KTH tanszéki hirlevél félévzarasroél — 2012. junius 15.
Tisztelt Tanszéki Adminisztrator, Tanszéki Oktatasi Felel6s Kollégané/Kolléga!

Az alabbi hirlevélben a 2012. majus 23-i tanszeéki tajékoztaton mar ismertetett, a 2011/12/2
félév zarasat eérintd legfontosabb hataridéket, adminisztraciés teendbket, valamint a

Tanulmanyi Ggyrend modositasaval hatalyba 1€pé valtozasokat foglaltuk dssze.

Tanulmanyi Ugyrend médositasa, jegybeirasi idészak

Tajékoztatjuk, hogy az oktatas szervezésérdl szold 9/2011 (VI.28.) szamu Rektori Utasitas (a
tovabbiakban: Tanulmanyi Ugyrend) 2012. junius 11-én moédosult (a médositas
megtalalhaté a KTH honlapjin). A modositas tobbek kozott érinti a Tanulmanyi Ugyrend
jegybeirasi idészakra vonatkozé 77. bekezdését is, miszerint ,Az adott félév jegybeirasi
id6szaka az adott képzésen a félév els6 napjatdl a képzés vizsgaidGszakat — kbvetd elsé nap
éjfélig tart.” A modositas alapjan a jegybeirasi idészak elkiilbniil a hagyomanyos
egyetemi és a tébbciklusu (BSc/BA és MSc/MA, valamint a 2006. szeptember 1-je utan

indult osztatlan) képzéseken. A 2011/12/2 félév jeqybeirasi idészakanak veége a

tobbciklusu és a 2006. szeptember 1-je utan indult osztatlan képzéseken 2012. junius

19-én 23:59-re keriilt beallitasra, a hagyomanyos egyetemi képzéseken 2012. junius

23-dn_23:59-ig_van lehetéséqg jegyet beirni. Az Epitémérnoki Kar nappali tagozatos

képzésein a nyari szakmai gyakorlatok miatt a jegybeirasi idészak 2012. junius 30-ig
tart.

Kérjuk, a jegybeirasi hataridékre azért is legyen kiemelt figyelemmel, mert a 2012/13/1
félévre az el6zetes tantargy- és kurzusjelentkezés 2012. junius 20-an indul, valamennyi
Karon ,kemény” targyjelentkezéssel, vagyis azok a hallgaték jelentkezhetnek a
tantargyra, akik a tantargy végleges kovetelmény mezdjében bejegyzett kdvetelményt

teljesitették.

A nyari idészakban a halasztott vizsgadk és a nyari szakmai gyakorlatok eredményeinek
bejegyzéséhez ujabb jegybeirasi idészakot fogunk beallitani, elére lathatélag 2012.
julius 9-t6l 2012. augusztus 24-én 23:59-ig. A nyari jegybeirasi idészak pontos

id6tartamardl a KTH honlapon (www.kth.bme.hu) a Tanszékeknek, dékani hivataloknak

menuponton belul a Neptunban beallitott id6szakok c. hirben helyezunk el tajékoztatast.

Amennyiben a jegybeirasi idészak végeig nem keriil be vagy rosszul keriil be a
hallgato eredménye a Neptunba, az id6szakot kovetbéen a Tanszék a hallgato
ligyintézéjevel Neptunban kiildott lizenettel kézli a hallgatdo eredményét. A hallgato

Ugyintézdje a Neptunban a Hallgatok (5400) fellleten a hallgatd kivalasztasat kévetdéen a


http://www.kth.bme.hu/

Hallgaté képzései (6000) feliiletre lépve az Ugyintézd mezdben tekinthetd meg.
Uzenetkiildésre a Neptun Sajat adatok (200)/Uzenetek (800)/Uzenetek irasa (1000) feliilete

szolgal.

A jegybeirdsok megtérténte a Neptun Adminisztracié (95400) Altalanos lekérdezések
(98400) fellletén futtathaté TszO006-Tantargy kurzusan nincs bejegyzés_20120612 és
Tsz012-Vizsgdra jelentkezettek - bejegyzés nélkiil_20120612 lekérdezések futtatasaval

ellendrizheté.

A Tsz006-Tantargy kurzusan nincs bejegyzés_20120612 lekérdezés azokat a hallgatokat
listazza targykoddal, targynévvel és kurzuskoddal, akiknél hianyzik a félév végi bejegyzés,
pl. félévkozi jegyes tantargynal a jegy vagy a nem teljesitette bejegyzés.

A Tsz012-Vizsgara jelentkezettek - bejegyzés nélkiil_20120612 lekérdezés azokat a
vizsgara jelentkezett hallgatékat adja eredmeényul, akiknél nem Kerilt be a bejegyzés a
Neptunba és a vizsgaalkalomnal a "Beszamit a vizsgakba" be van jelélve, a "Nem jelent meg
a vizsgan" pedig nincs.

A lekérdezések az alabbiak szerint futtathatéak az Altalanos lekérdezések (98400) feliileten:
a Lekérdezés mezoénél feljovd valasztolistabol kivalaszthato a lekérdezés, majd a E[ gombra
kattintva a megjelené Paraméterek megadasa ablakban két paramétert szikséges megadni
a lekérdezés futtatdsahoz: egyik paraméter a Tanszékkod, amit nagybetivel kell bejegyezni;
a masik paraméter a félév,amely lenyild listabdl valaszthatoé ki. A paraméterek megadasa
utan az OK gombra kattintva azokat a hallgatokat kapja eredménydl, akinél még hianyzik a
bejegyzés. Mindkét lekérdezésbe tajékoztatd adatként bekerllt a hallgatdé statusza és a
2011/12/2 félévtdl a hallgatd képzéskodja, valamint képzési szintje is. A képzési szint
megadasaval munkajat szeretnénk segiteni, hogy az elkulénuldé jegybeirasi hataridéket
figyelemmel tudja kisérni. Mindkét lekérdezésnek Ures halmazt kell eredményeznie,
amennyiben minden bejegyzés megtortént mar. Ha a hallgatd tanulmanyi statusza

elbocsatott, a hallgatonak nem kell jegyet beirnia.

Felhivjuk figyelmét, hogy a tanszéki kompenzacios dijakrél szolé 6/2010. (111.03.) Rektori
Utasitds 1. § 1) a) és 2.§ 1) bekezdései alapjan a tanulmanyi eredmények hataridén tuli
bejegyzésének vagy megvaltoztatasanak lekérdezéséhez a Neptun rendszerben szerepld
bejegyzéseket a jegybeirasi hataridok utani datumtol, vagyis az uj képzések esetében
(BSc/BA, MSc/Ma képzéseken, ill. az épitész osztatlan képzésen) 2011 junius 20-a 0:00 Orai
allapotot. a hagyomanyos képzéseken pedig a 2012 junius 24-e 0:00 orai allapotot mentjuk

le.

Halasztott vizsgak




A BME TVSZ 15. § (8) bekezdése, valamint a Tanulmanyi Ugyrend 53-55. bekezdései
lehet6séget biztositanak a hallgatoknak a vizsgaid6szakon kivali un. halasztott vizsgara. A
hallgato kérelmét a Neptun rendszerben elkuldhet6 elektronikus kérvényen adhatja be 2012.
junius 26-an 23:59-ig. A halasztott vizsga kérvényrdl a Kari Tanulmanyi Bizottsag dont. A
kérvény elfogadasa esetén a dontésrél a KTH hatarozatot bocsat ki, amit a hallgatonak
a tantargyat oktato tanszéken be kell mutatnia, mivel a halasztott vizsga idépontjarol
elézetes egyeztetés sziikséges a tanszéken, ill. az oktatoval. A tanszéknek a
vizsgaalkalomhoz egyedi jelentkezési id6szakot kell beadllitania, az eredmények
bejegyzését a kovetkez6 szorgalmi idészak elsé napja el6tti utols6 munkanapig, a
2011/12/2 félévi halasztott vizsgak esetében 2012. augusztus 24-én 23:59-ig el kell

végezni.
Zardvizsgak

A 2012. majus 23-i tanszéki tajékoztatén hirdettik, valamint a KTH honlapjan a
Tanszékeknek, dékani hivataloknak fellleten a Zarévizsgak alatt koézzétettlk, hogy a
zardvizsga-jegyz6koényv készitd Access alkalmazas adatforrasaként hasznalatos
Neptunbol.xlIs fajlt a 2011/12/2 félévtél nem frissitjiik az ftp szerveren. Az adatforrast a
tanszék kézvetleniil éllitia el6 a Neptun Adminisztracié (95400) Altalanos lekérdezések
(98400) feluletén kozbs lekérdezésként elérhetd Tsz021-Zarovizsga jegyz6kdényv
adatforras(+Ul)-20120529 nevii lekérdezés segitségével. A Tanszék kérése esetén
természetesen feltessziik az adatforrast a ftp szerver Zarovizsgak kényvtaraba. Az
adatforras feltétele iranti igenyt a KTH Titkarsagan a 463-2571 vagy a 463-2551
telefonszamokon kérjiik jelezni. Az adatforras el6allitdsahoz részletes tajékoztatot
helyeztiink el a KTH honlapjan a Tanszékeknek, dékani hivataloknak feliilet Zarévizsga
menliipontja alatt. A leiras A zardvizsga-jegyz6konyv készitése c. tajékoztatoban
olvashaté. A zardvizsgak gordulékeny lebonyolitdsdhoz javasoljuk honlapunkon a
zarovizsgara vonatkoz6 valamennyi tajékoztatd attanulmanyozasat. A hirlevél kikiildése
elétt érkezett megkeresések alapjan jelen hirlevélben is felhiviuk a figyelmet az

alabbiakra:

e A technikai el6készités soran a zarovizsga teremben levé gépen sziveskedjék az
adminisztraciot végzd jegyzOkonyvvezetd a zardvizsgat megel6zéen a C:\
konyvtarban egy ZAROVIZSGA mappat létrehozni. El6iras, hogy a mappa neve
NAGYBETUS és ékezet nélkiili legyen.

e A szamitégépen biztositani sziikséges a Microsoft Office Access 2007
programot. A magasabb verzioju, pl. Microsoft Office Access 2010 programmal a

zarovizsga-jegyz6konyv készit§ Access alkalmazas csak kilon bedllitdsok esetén



olvashaté be. Ha a zardvizsgan hasznalt gépen az Access program korabbi verzidja
(pl. 2002-es) van telepitve, akkor a zarovizsgat megel6zéen kéretik Dr. Tanczos

Laszlénak a tanczos@mail.bme.hu cimen jelezni, és kérésre megkuldi a

jegyz6konyv-keészité Access alkalmazas adott programon futtathato verziojat.
e A C:\ZAROVIZSGA mappaban el kell helyezni a ZAROVIZSGA(verzié).mdb
Microsoft Office Access alkalmazas aktualis verzidjat. Az adott félévben aktualis

verziérol a KTH honlapjan (www.kth.bme.hu) a Tanszékeknek, dékani hivataloknak

mendben a Tanszékek/Zarévizsga fellleten ,Tajékoztatdé a jegyzékdnyvkészitéshez,
az adminisztracibhoz hasznalhaté Access alkalmazasrél” hir alatt talalnak
tajékoztatast, valamint az aktualis verzio letolthetd az FTP szerver \Zarovizsgak
konyvtarabdl.

o Az elb6készitési feladatok részét képezi a Neptunbol.xls fdjl elballitasa. A
Neptunbol.xls fajit is a CA\ZAROVIZSGA mappaban kell elhelyezni. A fajlt a
fentiekben leirt médon lekérdezés segitségével allitia el6 a Tanszék. Kéretik a
fajlnak a Neptunbol nevet adni, ugyanis az Access alkalmazas csak ezen a néven

ismeri fel, mint bemeneti fajlt, adatforrast.

Kilon felhivjuk figyelmét, hogy a hallgaté zarovizsgara lejelentésekor a Neptun Hallgaté
szakdolgozatai (32250) fellletén a tanszéknek az Elfogadas datuma mezét Gresen kell
hagynia. Amennyiben a tanszék az elfogadas datumat kitélti, a hallgaté nem jelenik meg
abban a lekérdezésben, ami alapjan Ugyintéz6je a hallgatd zardvizsgara elGkészitését

elvégzi, valamint a zarévizsga dokumentumokat a tanszékre megkauldi.

A hallgatd zardvizsgardl torténd visszalépése esetén a Hallgatdé szakdolgozatai (32250)
felileten a Visszavonas datumat kell beallitani. Ahhoz, hogy a hallgaté a Tsz 021 sz.
lekérdezésben ne jelenjen meg, a Bejelentés datuma mezbben szerepl6 datumot tordini

szukséges.

2012/13/1 félévkezdés

A 2012/13/1 félév regisztracios hete 2012. augusztus 27-én kezdédik. A félévkezdéssel
kapcsolatos hataridékrél, teend6krél a félév megkezdése elbtt kiilon hirlevélben
kiildiink tdjékoztatast, néhany teendére, ellendrzési lehetéségre azonban ezuton is

felhivjuk figyelmét:

s s

o A 2012/13/1 félévre torténé elbzetes tantargy- és kurzusjelentkezési idészak
(2012. junius 20. 12:00 — 2012. augusztus 24. 18:00) alatt a Neptun Adminisztracié
(95400) Altalanos lekérdezések (98400) felilletén a Tsz001-Kurzus létszamok
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(t.k.d.) lekérdezés futtatasaval kbvetheti nyomon a tanszék altal meghirdetett
tantargyak kurzusainak létszamadatait.

e Javasoljuk a kurzus minimalis létszamanak beallitasat. Amennyiben a minimalis
létszam a kurzusnal 0 marad, a tanszék lemond a lehet6ségrél, hogy a meghirdetett
minimalis Iétszam alatti jelentkezd esetén egyaltalan nem inditja el a kurzust, vagy az
inditasrél késébb hoz dontést.

o A regisztraciés hét elsé napjan, 2012. augusztus 27-én 10 és 16 6ra kozott kell

doéntenie a tanszéknek a végleges kurzuskinalatrol.

A KTH munkatarsai a zarévizsga-idészakban, valamint a nyar folyaman is készseéggel allnak
rendelkezésére. Kérdés esetén kérjuk, a KTH Titkarsagan (25-51 és 25-71) keresztul kérjék

az aznapi Ugyeletes szakertd segitségét.

Szép nyarat és kellemes pihenést kivannak a KTH munkatarsai!

Kdzponti Tanulmanyi Hivatal



